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SKRATKY A ZAKLADNE POJMY

AFK administrativna finan¢nd kontrola
BU bankovy ucet

DPH dan z pridanej hodnoty

EP Eurépsky parlament

ERP elektronicka registracna pokladnica
EU Eurdpska tnia

FKnM finan¢na kontrola na mieste
ITMS21+ informa¢ny monitorovaci systém
MS monitorovacia sprava

NFP nenavratny finanény prispevok

NV neopravnené vydavky

PHM pohonné hmoty

R (EU) Rada (Europskej unie)

RO riadiaci orgén

SH sumarizacny harok

SO sprostredkovatel'sky organ

TP technicka pomoc

VO verejné obstaravanie

ZoNFP ziadost’ 0 nenavratny financny prispevok
ZoP ziadost’ o platbu
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1 DOKLADOVANIE OPRAVNENYCH VYDAVKOV

Pokyny k predkladaniu dokumentéacie k ZoP (d’alej len ,,pokyny*) zavadzaju vyuZitie zjednoduseného
systému predkladania dokumentacie k preukazovaniu opravnenosti vydavkov na narodnej urovni, a to
formou predkladania SH. SH sa nepouzivaju v pripade vydavkov na ktoré sa uplatiiuje zjednodusené
vykazovanie vydavkov podla ¢lanku 53 ods. 1 pism. b) az f) nariadenia EP a R (EU) 2021/1060.

Za SH mozno povazovat’ SH v prilohach 1 aZ 3 tychto pokynov, SH vypracované poskytovatel'om alebo
iny adekvatny vystup z uétovného systému, pricom poskytovatel’ musi stithlasit’ s jeho formou a obsahom.
Poskytovatel’ vyda sthlas prijimatel'ovi pred prvym pouzitim SH prijimatel'om.

Udaje v tychto dokumentoch musia obsahovat’ dostatoéné informacie o deklarovanych vydavkoch. SH sa
aplikuju pre vybrané skupiny vydavkov, pri ktorych bola v praxi identifikovana najvacésia pracnost’, resp.
neefektivnost’ ich overovania. Uvedeny mechanizmus sa vyuZzije pri projektoch, kde je prijimatelom
ministerstvo alebo ostatny Gstredny organ §tatnej spravy alebo organizacia nim zriadena, a to z dévodu
vyrazne nizsej rizikovosti tychto projektov, kedze ide 0 Statne rozpoctové organizacie alebo prispevkove
organizacie, ktoré vedu svoje BU v Statnej pokladnici, maju povinnost’ vykonavat’ finanéna kontrolu
podl'a zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov, za ich zavazky ruéi stat, su pod vaésim drobnohl’adom kontrolnych organov
ako aj verejnosti, nie su zriadené pre dosahovanie zisku a chybovost’ a zdvaznost’ zistenych nedostatkov
je nizsia. lde 0 osobné vydavky s nizkou chybovost'ou, vysokou pracnost'ou a neefektivnost'ou kontroly,
cestovné vydavky a vydavky s nizkou hodnotou.

V ramci systému predkladania dokumentacie zjednodusenou formou sa spravidla pri AFK ZoP overia
vydavky, pre ktoré neexistujii SH, na zéklade kompletne predlozenej dokumentécie, a Ostatné vydavky,
ku ktorym su vypracované SH, na zaklade predlozenych SH. Tymto nie je dotknuty rizikovo orientovany
pristup k vykonu AFK ZoP. U¢tovné doklady a ostatné doklady viazuce sa na vydavky, ktoré boli pri
AFK ZoP overené na ziklade SH, sa overia FKnM v rozsahu uréenom poskytovatelom, t. j. na vzorke
podl'a zavedenych postupov poskytovatela. Vzorka sa vyberie tak, aby tidaje zo SH mohli byt’ realne
overené, t. j. napr. udaje v SH pre osobné vydavky sa pri FKnM overia na SH za jeden mesiac. Rozsah
overovanych dokladov uréi poskytovatel. Tymto nie je dotknuté opravnenie poskytovatel'a vyzadovat’ si
od prijimatel'a pri AFK ZoP predlozenie kompletnej/vybranej dokumentacie, ato aj pri zavedenom
systéme zjednodusenej formy predkladania dokumentacie, predovSetkym napr. ak poskytovatel ma
podozrenie na NV alebo ak ide o0 nesulad v dokumentacii alebo inych skuto¢nosti v nadvéznosti na
predlozeny SH. Tymto tiez nie je dotknuté pravo poskytovatela vykonat’ kontrolu plnenia si povinnosti
prijimatela vyplyvajucich mu z uzatvorenej Zmluvy o NFP, napr. v rdmci FKnM overit’ archivaciu
dokumentov u prijimatel’a alebo overit’ d’alSie stivisiace skuto¢nosti.

Systém dokladovania opravnenosti vydavkov v ZoP, pre ktoré sa zavadzajti SH, sa aplikuje nasledovne:

a) Pri prvom predloZeni ZoP daného projektu obsahujiicej vydavky, pre ktoré sa zavadza SH, ZoP
obsahuje v§etku podpornti dokumentaciu (faktury, zmluvy, pracovné/sluzobné zmluvy, napli prace,
cestovné doklady atd’.) uvedent v stipci ,,1* tabuliek preukazovania vydavkov v kap. 2 tejto prilohy
vratane vyplneného SH. Povinnost predlozit’ kompletni dokumentaciu, ako aj vyplneny SH v ramci
prvej ZoP ma zabezpetit, aby sa prijimatel’ oboznamil s vypracovavanim prisluného SH, ktorého
spravnost’ poskytovatel' overi na zaklade priloZenej dokumentacie k ZoP. Ak SH vykazuje chyby,
poskytovatel’ oslovi prijimatel’a za Gc¢elom odstranenia chyb a zarovenn mu poskytne sucinnost’, aby
sa podobné chyby v SH uZ nenachadzali. Doklady, uvedené v stipci 1, ktoré poskytovatel’ spravidla
kontroluje len finan¢nou kontrolou na mieste, ich overuje touto formou a prijimatel’ ich nie je
povinny k prvej ZoP predlozit’. Zoznam tychto dokladov, poskytovatel’ oznami prijimatel'ovi
nalezitym sposobom.
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b) Prijimatel’ v nasledujiicich ZoP daného projektu pouZije vo vztahu k rovnakej skupine vydavkov,
pri ktorej sa poskytovatel uistil 0 spravnosti vypliiania SH podl'a pism. a), zjednoduseny systém
predkladania dokumentacie formou SH, ktory sa v dokladovani riadi pokynmi v stipci ,,2 tabuliek
preukazovania vydavkov v kap. 2 tejto prilohy SH, ak d’alej nie je uvedené inak. Zaroven je prijimatel’
povinny kompletni podporni dokumentaciu uchovavat’ a mat’ ju k dispozicii pre vykon financnej
kontroly/auditu az do uplynutia lehoty uvedenej v uzatvorenej Zmluve o NFP alebo rozhodnuti
0 schvaleni ZoNFP,

Doplnenie podpornej dokumentacie, ktorou poskytovatel’ disponuje z predchadzajucich ZoP, z inych
projektov prijimatel’a, alebo ak uZ tato dokumentacia bola predlozena k ZoNFP, alebo bola overena
Vv ramci inej kontroly (napr. kontroly VO, FKnM) sa vyzaduje len v pripade, ak v nej nastala zmena (napr.
doslo k uzatvoreniu dodatku k pracovnej/sluzobnej zmluve, k doplneniu 0séb pracujicich na projekte a
pod.). Prijimatel’ nie je povinny takato podporni dokumentaciu opéatovne predkladat’ poskytovatelovi,
pokial’ o to poskytovatel' vyslovene nepoziada (prijimatel’ predklada podpornii dokumentaciu spolu
S0 ZoP, v ramci ktorej sa suvisiace vydavky prvykrat deklaruju).

Prehl'ad predkladanych dokumentov, resp. pouzitie SH pri ZoP podla jednotlivych skupin vydavkov, je
uvedeny v tabul’kach preukazovania vydavkov (kapitola 2 tejto prilohy).

SH su totozné s vybranymi informaciami z uctovnych dokladov a ostatnych dokladov, ktoré prijimatel
uchovava u seba, a pri ZoP nahradzaja predloZenie uctovnych dokladov, preukazujucich opravnenost’
nasledovnych skupin vydavkov:

a) osobné vydavky zamestnancov V pracovnopravnom pomere, sluzobnom pomere, vztahoch mimo
pracovnopravneho pomeru uzatvorenych podla ustanoveni § 223-228a zakona ¢. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov alebo vzt'ahov, pri ktorych vznika zavisla ¢innost’ podl'a
§ 5 ods. 1 zakona ¢. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov V zneni neskorSich predpisov. Zaroven sa SH
nahradza dokladovanie predpisu a tihrady zdravotného poistenia, poistného na socialne poistenie,
povinnych prispevkov na starobné dochodkové sporenie, prispevkov na doplnkové ddchodkové
sporenie a dan z prijmu odvadzana danovému tradu za prislusny kalendarny mesiac, za ktory sa SH
vyhotovuje, pokial’ poskytovatel tieto vydavky povazuje za opravnené. Pre osobné vydavky sa k ZoP
predklada SH pre osobné vydavky, (Priloha ¢. 1a tychto pokynov (d’alej len ,,Priloha ¢. 1a*) alebo,
ak poskytovatel’ pozaduje od prijimatel’a aj uvadzanie udajov pre sledovanie neprekrocenia finanénych
limitov pouzZije sa Priloha ¢. 1b tychto pokynov (d’alej len ,,Priloha ¢. 1b%);

b) cestovné nahrady pri pracovnej ceste zamestnancov a 0sdb, ktorym pri vykonavanych ¢innostiach pre
projekt vznika narok na cestovné nahrady v zmysle zakona ¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach
Vv zneni neskorSich predpisov pri tuzemskych a zahraniénych pracovnych cestach. SH obsahuje tidaje
0 jednotlivych ¢astiach cestovnych nahrad, ich uhrade v spojitosti s informaciami stvisiacimi
s projektom a jeho finanénym vysporiadanim. Pre vydavky cestovnych nahrad sa k ZoP predklada SH
pre cestovné nahrady (Priloha ¢. 2 tychto pokynov (d’alej len ,,Priloha €. 2));

C) bezné vydavky (podla ekonomickej klasifikacie?) v ramci skupin opravnenych vydavkov, ktorych
celkova hodnota jednorazového nakupu materialu, alebo sluzby neprevySuje 500 EUR (vratane
DPH). Za jednorazovy nakup mozno povazovat' len obstaranie dodaného materidlu, resp. sluzieb,
ktoré sa v rdmci ekonomickej klasifikacie zatried'uji do beznych vydavkov, pokial’ ich hodnota na

1§ 16 zakona €. 121/2022 Z. z. o prispevkoch z fondov Eur6pskej tnie a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv zneni neskorSich predpisov

2 Uplné znenie Metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky k ¢. MF/010175/2004-42 zo diia
8. decembra 2004 a vysvetlivky k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikacie

5



Financovany . ~ B2 MINISTERSTVO
Euré - k ) Y i o’o‘:::‘ ‘:::::‘ PROGRAM YNUTRA
Uropskou uniou ':.0’0' e % SLOVENSKO VNUTRA

5050 SLOVENSKE] REPUBLIKY

Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela

faktire®, zjednodusenej fakture* alebo suhrnnej faktire® za fakturované obdobie nepresiahne
sumu 500 EUR.

Za jednorazovy nakup nie je mozné povazovat kapitalové vydavky vynaloZzené na obstaranie
dlhodobého hmotného, resp. nehmotného majetku/investicného majetku. Ak by napriklad doslo k
rozdeleniu obstarania majetku na jednotlivé Casti majetku, ktoré tvoria samostatné hnutel'né veci,
pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie, ktorych
vstupna (obstardvacia) cena je vysSia ako 1 700 EUR a prevadzkovo-technické funkcie dlhSie ako
jeden rok, napr. nakup pocitaca, kde prislusenstvo ako je napr. obrazovka, klavesnica, alebo mys
tvoriace jeden celok (pocitacovu zostavu) je obstarané osobitne od toho istého dodavatel'a v obdobi
pred jeho zaradenim do pouZivania, a ktoré spolu tvoria obstaravaciu cenu daného majetku,® takéto
vydavky nemozno povazovat’ za jednorazovy nakup.

Pre tieto vydavky sa k ZoP predklada SH pre vydavKky s nizkou hodnotou (Priloha &. 3 tychto
pokynov (d’alej len ,,Priloha €. 3)).

2 TABUEKY PREUKAZOVANIA VSETKYCH VYDAVKOV V ZOP

2.1 Osobné vydavky

skupina opravnenych vydavkov:
521 — Mzdové vydavky

Preukazovanie Overenie pri

Dokladovanie podla v d’aliich ZoP FKnM’

Prirucky k opravnenosti

vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom Poznimka
vyskyte daného vydavku alebo

pri zmene uvedeného Doklad v stipci 1 sa

el e Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4
Pracovny/sluZzobny pomer na ziklade pracovnej/sluzobnej zmluvy
Pracovna/sluzobna zmluva nepredklada predklada, resp. sa | predklada sa len
spolu s napliou prace, resp. overi na vzorke raz alebo ak doslo
opisom Statnozamestnaneckého k zmene
miesta a platovy dekrét/

oznamenie o vyske a zlozZeni
funkéného platu/navrh na
odmenu a pod., vratane
dodatkov k vyssie uvedenym
dokumentom?®

3§ 71 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

4§ 74 ods. 3 zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
5§ 75 zékona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

6§ 25 ods. 6 zakona ¢&. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov

7V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzeni moznost’ overit’ tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste
8V pripade projektov TP poskytovatel'a na zéklade skiisenosti a moZného rizika vzniku neopravnenych vydavkov
rozhodne o predlozeni prislusnych dokumentov.
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pracovny vykaz®/sthrnny predklada, nevyzaduje sa
pracovny vykaz'? len ak nie je splnena
podmienka
V pozndmke pod Ciarou
¢. 9 alebo 10
mzdovy list, resp. vyplatna nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
paska alebo iny relevantny overi na vzorke nahradza SH —
doklad osobné vydavky
(Priloha ¢. 1a,
resp. 1b)
doklad o uhrade nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahradza SH —
osobné vydavky
(Priloha €. 1a,
resp. 1b)
vypocet opravnenej mzdy nepredklada nevyzaduje sa uvedenie
a odvodov algoritmu sa
vyzaduje len
Vv pripade
Zzamestnanca,
ktory nepracuje
100 % na
projekte.
uctovny doklad nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahradza SH —
osobné vydavky
(Priloha ¢. 1a,
resp. 1b)
identifikacia BU zamestnanca, nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP sa
ak BU nie je identifikovany v overi na vzorke nahradza
zmluvnom vztahu suhrnnym
napr. v pracovnej/sluzobnej zoznamom BU
zmluve alebo inym spésobom zamestnancov
(Priloha ¢. 4,
tychto pokynov
(dalej len
»Priloha ¢. 4))
alebo inym
spdsobom
pri vzdelavacich aktivitach — nepredklada predklada, resp. sa | tyka sa len
prezencna listina a Casovy overi na vzorke zamestnancov —
harmonogram aktivit (ak lektorov, nie
relevantné) ucastnikov

%V pripade zamestnanca, ktory pre zamestnavatela pracuje na plny pracovny uviizok na projekte sa pracovny vykaz
nevypracovava. Pracovny vykaz nie je potrebné vypracovavat’ ani pre zamestnanca pracujuceho na Ciastocny
pracovny uvizok vzmysle ¢l. 55, 0ds. 5 vseobecného nariadenia. V takom pripade musi mat zamestnanec
V pracovnej/sluzobnej zmluve stanoveny pomer z plnohodnotného pracovného ¢asu, na ktory pracuje na projekte.
10 Suhrnny pracovny vykaz nie je potrebné vypractvat’ pre zamestnancov, ktori su 100 % financovani z TP jedného
programu alebo maju schvalené alokacné kritérium.
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struény popis ¢innosti vo vztahu | nepredklada sa, ak je predklada, resp. sa | pre ucely AFK
k zrealizovanym vystupom, a to | stcast'ou uvedenych overi na vzorke Z0P postacuje
uvedeny bud’ v pracovnom dokumentov uvedenie vzt'ahu
vykaze, alebo v monitorovacich k aktivite/vystupu
spravach projektu v SH-
osobné vydavky
(Priloha ¢. 1a,
resp. 1b)
SH — osobné vydavky, resp. SH | predklada nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
— osobné vydavky s kontrolou nahradza SH —
finan¢nych limitov osobné vydavky
(Priloha ¢. 1a,
resp. 1b)
Zmluvné vzahy mimo pracovného/sluzobného pomeru vykazujuce zavisla pracu
dohoda o praci vykonavanej nepredklada predklada, resp. sa | predklada sa len
mimo pracovného pomeru overi na vzorke raz alebo ak doslo
K zmene
pracovny vykaz®/sthrnny predklada nevyzaduje sa
pracovny vykaz® len ak nie je splnena
podmienka
vV poznamke pod Ciarou
¢. 9 alebo 10
mzdovy list, resp. vyplatna nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
paska overi na vzorke nahradza SH —
osobné vydavky
(Priloha €. 1a,
resp. 1b)
vypocet opravnenej vysky nepredklada nevyzaduje sa uvedenie
vydavku algoritmu sa
vyzaduje len
V pripade
zamestnanca,
ktory nepracuje
100 % na projekte
doklad o uhrade nepredklada predklada, resp. pri AFK ZoP ho
overi sa na vzorke | nahradza SH —
osobné vydavky
(Priloha ¢. 1a,
resp. 1b)
uctovny doklad nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
overi na vzorke nahradza SH —
osobné vydavky
(Priloha €. 1a,
resp. 1b)
identifik4cia uctu zamestnanca, | nepredklada predklada, resp. sa | pri ZoP sa
ak BU nie je identifikovany v overi na vzorke nahradza
zmluvnom vztahu napr. suhrnnym
Vv pracovnej/sluzobnej zmluve zoznamom BU
alebo inym spdsobom zamestnancov
(Priloha ¢. 4)
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Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela
alebo inym
sposobom
pri vzdelavacich aktivitdch — nepredklada predklada, resp. sa | tyka sa len
prezencna listina a Casovy overi na vzorke zamestnancov —
harmonogram aktivit lektorov, nie
ucastnikov
struény popis ¢innosti vo vztahu | nepredklada sa, ak je predklada, resp. sa | pre ucely AFK
k zrealizovanym vystupom, a to | sucast’ou uvedenych overi na vzorke ZoP postaduje
uvedeny bud’ v pracovnom dokumentov uvedenie vzt'ahu
vykaze, alebo v monitorovacich k aktivite/vystupu
spravach projektu v SH-
osobné vydavky
(Priloha €. 1a,
resp. 1b)
SH — osobné vydavky, resp. SH | predklada nevyzaduje sa (Priloha ¢€. 1a,
- osobné vydavky s kontrolou resp. 1b)
hodinovej sadzby
2.2 Cestovné nahrady
= skupina opravnenych vydavkov:
512 — Cestovné nahrady
Dokladovanie podPa Preukazovanie Overenie pri | Poznamka
Priru¢ky Kk opravnenosti | v d’alSich ZoP FKnM
vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného
dokumentu
1 2 3 4
cestovny prikaz Doklad vstlpci 1 sa | Doklad v stipci 1 sa | pri AFK ZoP ho
nepredklada predklada, resp. sa | nahradza SH —
overi na vzorke cestovné nahrady
(Priloha €. 2)
vyuctovanie pracovnej | nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
cesty/zahranicnej  pracovnej overi na vzorke nahradza SH -
cesty cestovné ndhrady
(Priloha €. 2)
cestovny  listok,  palubny | nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
listok2 overi na vzorke nahradza SH —
cestovné nahrady
(Priloha €. 2)
doklad 0 uhrade (napr. | nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
ubytovania, cestovného a pod.) overi na vzorke nahrddza SH -

11V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste
12 Tieto m6Zu byt nahradené dokladom o thrade, napriklad faktirou od dopravnej spolo¢nosti, alebo vypisom z BU
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cestovné nahrady
(Priloha ¢. 2)
pisomna sprava zo sluzobnej | nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
cesty (ak je to relevantné) — overi na vzorke nahradza SH -
struéna sprava z kazdej cestovné nahrady
pracovnej cesty, ktorad bude (Priloha ¢. 2)
obsahovat’ kto, kedy akam
cestu vykonal, stvislost’ cesty
s realizaciou projektu, strucny
popis vysledku cesty (zavery
z rokovania, realizacia aktivity
— napr. Skolenie a pod.)
pri vyuziti sukromného | nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
motorového vozidla na overi na vzorke nahrddza SH -
sluzobné  ucely sa  pri cestovné nahrady
dokladovani vydavkov (Priloha ¢. 2)
postupuje podla § 7 resp. pri
zahrani¢nych pracovnych
cestaich podla § 10 a § 15
zakona ¢. 283/2002 Z. z.
0 cestovnych nahradach
pri vyuziti motorového vozidla | nepredklada predklada, resp. sa | pri pouziti Prilohy
organizacie na sluzobné ucely: overi na vzorke ¢. 2 je sucast'ou
ziadanka na prepravu SH — cestovné
(relevantna ziadanka na nahrady;
prepravu tykajuca sa projektu), kopia technického
kniha jazd (relevantné strany preukazu sa
knihy jazd) s ozna¢enymi predklada len raz
pracovnymi cestami alebo ak doslo
suvisiacimi s projektom, k zmene
faktura alebo pokladni¢ny blok
ERP z nakupu PHM, kopia
technického preukazu, spdsob
vypoctu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty
doklady o d’alsich nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
nevyhnutnych vydavkoch overi na vzorke nahradza SH -
(napr. taxi sluzba vratane cestovné nahrady
pisomného zdévodnenia (Priloha €. 2)
pouzitia taxi sluzby, doklad
0 zaplateni parkovného,
doklad o zaktpeni dial'ni¢nej
znamky, doklad o zaplateni
uschovne batoZiny a pod.)
spdsob vypoctu opravnene;j nepredklada nevyzaduje sa pri pouziti Prilohy
vysky vydavku (ak je to 0sobitne ¢. 2 je sucastou
relevantné) SH - cestovné
nahrady;
uvedenie
algoritmu sa
vyzaduje len

10
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Vv pripade, ak
nevznika narok na
100 %
opravnenosti
vydavkov z
projektu

dohoda o poskytovani nepredklada predklada, resp. sa | predklada sa len

cestovnych nahrad (ak je to overi na vzorke raz alebo ak doslo

relevantné) k zmene

uctovny doklad (ak cestovny nepredklada predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho

prikaz nie je uctovnym overi na vzorke nahradza SH -

dokladom) cestovné nahrady
(Priloha ¢. 2)

SH — cestovné nahrady predklada nevyzaduje sa

(Priloha ¢. 2)

2.3 Néakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutel’'nosti)

» skupina opravnenych vydavkov:
013 — Softvér
014 — Ocenitel’'né prava
019 — Ostatny dlhodoby nehmotny majetok
022 — Samostatné hnutel’né veci a siubory hnutenych veci
023 — Dopravné prostriedky
029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok

Preukazovanie Poznamka

v d’alsich ZoP

Overenie pri
FKnM®

Dokladovanie podla
Priruc¢ky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného
dokumentu

1 2 3 4

pisomna zmluva, v pripadoch, | Doklad v stipci 1 sa Doklad v stlpci 1 sa | predklada sa len
ak ide o nadlimitna alebo predklada predklada, resp. raz alebo ak doslo
podlimitnu zékazku verejného overi sa na vzorke k zmene
obstardvania,'* pokial’ uz
poskytovatel'ovi nebola
predlozena

13V pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit’ tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste

14V ostatnych pripadoch, pokial’ vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednévkou, ale
inym spdsobom (napr. pokladnicnym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly
VO nahradza pisomny zmluvny vztah.
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Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela
faktara alebo rovnocenny predklada predklada, resp.
uctovny doklad overi sa na vzorke
dodaci list alebo preberaci predklada predklada, resp.
protokol (ak je to relevantné), overi sa na vzorke

vratane podpisu osoby
prijimatela, potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia
doklad o uhrade predklada predklada, resp. vypis z BU

overi sana vzorke | mozno nahradit’
ak nebol pri AFK potvrdenim banky

ZoP predlozeny 0 zrealizovani
vypis z BU uhrady
doklad o zaradeni majetku predklada predklada, resp.
overi sa na vzorke
spdsob vypoctu opravnenej predklada nevyzaduje sa
vysky vydavku (ak je to
relevantné).
uctovny predpis nepredklada predklada, resp.

overi sa na vzorke

2.4 Nakup pouzitého zariadenia

= skupina opravnenych vydavkov:
022 — Samostatné hnutel’'né veci a sibory hnutenych veci
023 — Dopravné prostriedky
029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok
112 — Zasoby

Preukazovanie Overenie pri

Dokladovanie podl’a v dalSich ZoP FKnM?®

Prirucky k opravnenosti

vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom Poznamka
vyskyte daného vydavku

alebo pri zmene uvedeného Doklad v stipci 1 sa

S Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

znalecky posudok vyhotoveny | nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
znalcom podl'a zékona €. jednorazovy nakup nahradza SH —
382/2004 Z. z. o znalcoch, neprevysSuje 500 EUR pre vydavky s
tlmoc¢nikoch (nahradza ho SH) nizkou hodnotou
a prekladatel'och a 0 zmene (Priloha ¢. 3)

a doplneni niektorych zakonov

V zneni nesk. predpisov predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné

pouzit’ SH

15\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit' tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste
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pisomna zmluva, v pripadoch,
ak ide o nadlimitnu alebo
podlimitnu zédkazku verejného
obstaravania®

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH;
predklada sa len
raz alebo ak doslo
k zmene

faktara alebo rovnocenny nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
uctovny doklad jednorazovy nakup nahradza SH —
neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

(nahradza ho SH)

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
dodaci list alebo preberaci nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
protokol (ak je to relevantné) | jednorazovy nakup nahraddza SH -
vratane podpisu osoby neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia

(nahradza ho SH)

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
doklad o zaradeni pouzitého nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
zariadenia do majetku jednorazovy nakup nahradza SH —
neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

(nahradza ho SH)

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
doklad o uhrade nepredklada, ak predklada, resp. pri AFK ZoP ho
jednorazovy nakup overi sa na vzorke | nahradza SH —
neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

(nahradza ho SH)

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
0 vykonani
uhrady
sposob vypoctu opravnenej nepredklada, nevyzaduje sa pri pouziti prilohy
vysky vydavku (ak je to ak ide o jednorazovy 3 je sucast'ou SH
relevantné) nakup neprevysSuje 500 pre vydavky s
EUR nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)
predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
doklad, Ze sucasny ¢i niektory | nepredklada, ak predklada pri AFK ZoP ho
z predchadzajucich vlastnikov | jednorazovy nakup nahradza SH —
pouzitého zariadenia neziskal | neprevySuje 500 EUR pre vydavky s

pred registraciou ZoNFP
prispevok z verejnych zdrojov
na nakup tohto zariadenia,
napr. formou cestného
vyhlasenia

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH

13
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Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela
SH — vydavky s nizkou predklada nevyzaduje sa
hodnotou (Priloha &. 3) ak jednorazovy nakup
neprevySuje 500 EUR

2.5 Odpisy
= skupina opravnenych vydavkov:
551 — Odpisy

Do’klavdovanie prodl’a ‘ \Ijr;::;?czl? \glonlle g&%\eﬂnlée pri Poznamka

Prirucky k opravnenosti

vydavkov/Preukazovanie pri

prvej ZoP, resp. pri prvom

vyskyte daného vydavku

alebo pri zmene uvedeného

dokumentu

1 2 3 4

inventarna karta majetku Doklad v stlpci 1 sa Doklad v stlpci 1 sa

(alebo faktara/-y alebo iny predklada overi sa na vzorke

doklad o nadobudnuti na

uréenie obstaravacej ceny)

doklad o zaradeni nepredklada predklada, resp. sa | postacuje

odpisovaného majetku (ak sa overi na vzorke predlozit’ k prvej

takyto doklad vyhotovuje ZoP, v ktorej sa

v zmysle platnych internych po prvy krat

predpisov prijimatel’a) uplatnil odpis
konkrétneho
zariadenia

dennik, resp. hlavna kniha - nepredklada predklada, resp. sa

uctovné pripady tykajuce sa overi na vzorke

zauc¢tovania majetku v

evidencii prijimatel’a a uhrady

majetku

stanovend metoda nepredklada predklada, resp. sa | postacuje

odpisovanial’ (odpisovy overi na vzorke predlozit’ k prvej

plan'®) ZoP, v ktorej sa
po prvy krat
uplatnil odpis
konkrétneho
zariadenia, a to
len pokial
inventarna karta
neobsahuje tento
udaj. Neplati,

16 \/ pripade, ak je Vv stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit’ tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste

17§ 26 ods. 3 zakona &. 595/2003 Z. z. zékon o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

18 § 30 opatrenia Ministerstva financii SR zo 7. decembra 2022 &. MF/14522/2022-36
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Vv pripade
uctovnych
odpisov, pokial
doslo k zmene
podmienok
pouzivania
majetku a k
prehodnoteniu
odpisového planu.

vypocet vysky opravnenych
odpisov

predklada,

len ak sa suma
narokovaného
opravneného vydavku
nezhoduje so sumou
mesacného odpisu na
inventarnej karte

nevyzaduje sa

2.6 Rezijné vydavky

= skupina opravnenych vydavkov:

502 — Spotreba energie

503 — Spotreba ostatnych neskladovate’nych dodavok

518 — Ostatné sluzby
112 — Zasoby
521 — Mzdové vydavky

neprevysuje 500 EUR

Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri Poznamka
Prirucky k opravnenosti v d’al§ich ZoP FKnM?®®

vydavkov/Preukazovanie pri

prvej ZoP, resp. pri prvom

vyskyte daného vydavku

alebo pri zmene uvedeného

dokumentu

1 2 3 4

metodika vypoctu pomernej Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa | pri pouziti Prilohy
Casti rezijnych vydavkov pre nepredklada, nevyzaduje sa ¢. 3 je sucastou
dany projekt ak jednorazovy nakup SH vydavky s

nizkou hodnotou

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH

najomné zmluvy

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)

19\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit' tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste
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predklada

overi sa na vzorke

ak nie je mozné
pouzit’ SH a jedna
sa 0 prvé
uplatnenie
opravneného
vydavku daného
prenajmu, alebo
ak v zmluve doslo
k zmene

dodavatel’'ské zmluvy

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH a jedna
sa 0 prvé
uplatnenie
opravneného
vydavku na
zaklade danej
zmluvy, alebo ak
v zmluve doslo

k zmene

pripadne dodacie listy

fakturécie jednotlivych sluzieb

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada

pri AFK ZoP ho
nahradza SH —
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
& 3)

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

overi na vzorke

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
zjednodusené danové doklady | nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho

nahradza SH —
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 3)

telekomunikacnych sluzieb

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

overi na vzorke

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
zmluvy 0 pripojeni nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho

nahradza SH —
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢. 3).

Predklada sa pri
prvom uplatneni
vydavku danej
zmluvy alebo jej
zZmene

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH. Overi
sa pri prvom
uplatneni
vydavku danej
zmluvy.
Predklada sa len
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raz alebo ak doS$lo
k zmene

Energie a nijomné

pisomna zmluva, v pripadoch,
ak ide o nadlimitnu alebo
podlimitnu zédkazku verejného
obstaravanial®, resp. zmluva

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)

0 nadobudnuti vlastnickeho
prava (napr. kiipna zmluva,
darovacia zmluva)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH. Overi
sa pri prvom
uplatneni
vydavku dane;j
zmluvy alebo jej
zmene. Ak bola
predmetom VO
a nachadza sa

V systéme
ITMS21+, tak sa
nevyZzaduje ani pri
ZoP

faktara alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevySuje 500 EUR

predklada, resp. sa
overi na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit SH

spdsob vypoctu opravnenej
vysky vydavku (ngjomné,
elektricka energia, voda, plyn,
teplo a iné), ak je to relevantné

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevySuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri pouziti Prilohy
¢. 3 je sucastou
SH vydavky s
nizkou hodnotou

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH

doklad o ihrade

nepredklada,

ak jednorazovy nakup
neprevysSuje 500 EUR
(nahradza ho SH)

predklada, resp.
overi sa na vzorke

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)

predklada nevyzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
0 vykonani
uhrady
Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)
pisomnd zmluva, v pripadoch, | nepredklada, nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho

ak ide o nadlimitnt alebo
podlimitnu zédkazku verejného
obstaravania'*

ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nahradza SH —
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)
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Overi sa pri
prvom uplatneni
vydavku dane;j
zmluvy alebo jej
zmene

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH. Overi
sa pri prvom
uplatneni
vydavku dane;j
zmluvy alebo jej
zmene. Ak bola
predmetom VO
a nachadza sa

V systéme
ITMS21+, tak sa
nevyZzaduje ani pri
ZoP

faktara alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri AFK ZoP ho
nahradza SH -
vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)

prijimatel’a potvrdzujuci
prevzatie a datum prevzatia

(nahradza ho SH)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
dodaci list alebo preberaci nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
protokol (ak je to relevantné) ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahradza SH -
vratane podpisu osoby neprevySuje 500 EUR pre vydavky s

nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 3)

(nahradza ho SH)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
doklad o uhrade nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahradza SH -
neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
0 vykonani
uhrady
Postovné a telekomunika¢né poplatky
podaci listok alebo vypis z nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
podacieho harku s adresami (v | ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahradza SH -
pripade postovného) neprevysuje 500 EUR pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)
predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné

pouzit’ SH
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faktara alebo rovnocenny
uctovny doklad

nepredklada,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

predklada

pri AFK ZoP ho
nahradza SH —
pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

obstaravania'*

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
pisomna zmluva, v pripadoch, | nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
ak ide o nadlimitnu alebo ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahradza SH -
podlimitnu zékazku verejného | neprevysuje 500 EUR pre vydavky s

nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)

predklada

nevyzaduje sa

ak nie je mozné
pouzit’ SH a ide
0 prvé uplatnenie
opravneného
vydavku na
zaklade danej
zmluvy, alebo ak
v zmluve doslo

k zmene

spdsob vypoctu opravnenej
vysky vydavku (ak je to
relevantné)

nepredklada sa osobitne,
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR

nevyzaduje sa

pri pouziti Prilohy
¢. 3 je stiCast'ou
SH pre vydavky s
nizkou hodnotou

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
doklad o uhrade nepredklada sa osobitne, | nevyzaduje sa
ak jednorazovy nakup
neprevysuje 500 EUR
(nahradza ho SH)
predklada nevyzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
0 vykonani
uhrady
Vecné prispevky
doklad preukazujuci predklada nevyzaduje sa
vlastnictvo vecného prispevku
doklad preukazujuci hodnotu | predklada nevyzaduje sa
vecného prispevku
Vecné prispevky — poskytnutie pozemku, stavby, zariadenia, materialu
vypis z listu vlastnictva alebo | nepredklada nevyzaduje sa overi sa
navrh na vklad do katastra v ITMS21+
nehnutel'nosti potvrdeného
katastralnym uradom
zmluva o nadobudnuti predklada nevyzaduje sa ak bola
vlastnickeho prava (napr. predmetom VO
kapna zmluva, darovacia a nachadza sa
zmluva) V systéme

ITMS21+, tak sa
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nevyZaduje ani pri
ZoP

znalecky posudok predklada nevyzaduje sa

inventarna/skladna karta predklada nevyzaduje sa

majetku

Vecné prispevky — poskytnutie neplatenej prace

pisomny doklad (Cestné predklada nevyzaduje sa

vyhlasenie, zmluva), ktory

preukaze vykonanie neplatenej

prace/vyskumnej

¢innosti/odbornej Cinnosti

pracovny vykaz pracovnika predklada nevyzaduje sa

preukazujuci pocet hodin

skuto¢ne stravenych

realizaciou projektu

SH — priloha ¢. 3 (SH — predklada nevyzaduje sa

vydavky s nizkou hodnotou) ak jednorazovy nakup

neprevysuje 500 EUR

2.7 Ostatné vydavky — externé sluzby (outsourcing)

= skupina opravnenych vydavkov:
511 — Opravy a udrziavanie
518 — Ostatné sluzby

Preukazovanie
v d’alSich ZoP

Dokladovanie podl’a
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného
dokumentu

Overenie pri
FKnM?2°

Poznamka

1 2

3

4

pisomna zmluva, v pripadoch, | Doklad v stipci 1 sa

Doklad v stipci 1 sa

ak nie je mozné

ak ide o nadlimitnt alebo predklada nevyzaduje sa pouzit’ SH a ide
podlimitnu zékazku verejného 0 prvé uplatnenie
obstardvania opravneného
vydavku na
zaklade danej
zmluvy, alebo ak
v zmluve doslo
K zmene
faktara alebo rovnocenny nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
uctovny doklad ak jednorazovy nakup overi na vzorke nahradza SH -
neprevysSuje 500 EUR pre vydavky s

20\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit' tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste
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Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela

nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 3)
predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
preberaci protokol? nepredklada, predklada, resp. sa | pri AFK ZoP ho
0 vykonani prislusnych aktivit, | ak jednorazovy ndkup overi na vzorke nahradza SH —
sluzieb neprevySuje 500 EUR pre vydavky s
nizkou hodnotou
(Priloha €. 3)
predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
prezencna listina (ak je to predklada nevyzaduje sa
relevantné)
doklad o uhrade nepredklada, predklada, resp.
ak jednorazovy nakup overi sa na vzorke
neprevysuje 500 EUR
predklada nevyzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
0 vykonani danej
uhrady
spdsob vypoctu opravnene;j nepredklada, nevyzaduje sa pri pouziti Prilohy
vysky vydavku (ak je to ak jednorazovy nakup ¢. 3 je stiCast'ou
relevantné) neprevysuje 500 EUR SH pre vydavky s
nizkou hodnotou
predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
vystupy z poskytnutych nepredklada, nevyzaduje sa pri AFK ZoP ich
sluzieb — mensieho rozsahu ak jednorazovy nakup nahradza SH pre
(napr. fotodokumentécia) neprevysuje 500 EUR vydavky s nizkou
hodnotou (Priloha
¢.3)
predklada nevyzaduje sa
vystupy z poskytnutych nepredklada, nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
sluzieb — vécsieho rozsahu ak jednorazovy nakup nahradza SH -
(napr. publikacie, posudky, neprevysuje 500 EUR pre vydavky s
analyzy, Stadie, spravy nizkou hodnotou
z auditu), resp. aj podpornt (Priloha ¢. 3)
dokumentaciu preukazujucu nepredklada predklada, resp. sa
opravnenost’ vykonanych prac overi na vzorke
(vystupné dokumenty -
vypracované stanoviska,
Studie, zaznamy z rokovania a
konzultacif)
SH — vydavky s nizkou predklada nevyZzaduje sa len pre vydavky
hodnotou (Priloha ¢. 3) s nizkou hodnotou

21 SO m4 pravo v pripade potreby stanovit’ ako sucast preberacieho protokolu aj pracovny vykaz alebo SH z dévodu
preukazania dodanych sluzieb
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2.8 Finan¢né vydavky a poplatky

= skupina opravnenych vydavkov:
568 — Ostatné finan¢né vydavky

=

MINISTERSTVO

VNUTRA
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Preukazovanie

3 9
Dokladovanie podPa v d’alkich ZoP

Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri

Overenie pri
FKnM??

prvej ZoP, resp. pri prvom Poznamka
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného | poyagy gipci 1 sa |

Doklad v stlpci 1 sa
1 2 3 4
vypis z BU/ vydavkové nepredklada, nevyzaduje sa pri AFK ZoP ho
pokladni¢né ak jednorazovy nakup nahradza SH -
doklady/potvrdenie o zaplateni | neprevySuje 500 EUR pre vydavky s

nizkou hodnotou
(Priloha ¢. 3)

hodnotou (Priloha €. 3)

predklada nevyzaduje sa ak nie je mozné
pouzit’ SH
SH — vydavky s nizkou predklada nevyzaduje sa len pre vydavky

S nizkou hodnotou

2.9 Nakup pozemkov

= skupina opravnenych vydavkov:
027 — Pozemky

Dokladovanie podPa Preukazovanie Overenie pri Poznamka

Prirucky k opravnenosti v d’al§ich ZoP FKnMZ

vydavkov/Preukazovanie

pri prvej ZoP, resp. pri

prvom vyskyte daného

vydavku alebo pri zmene

uvedeného dokumentu Doklad v stipci 1 sa Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

znalecky posudok predklada sa nevyzaduje sa

kapna zmluva predklada sa nevyzaduje sa ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
V systéme
ITMS21+, tak sa

22 \/ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit’ tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste

2\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit’ tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste
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Priloha ¢. 1 Prirucky pre prijimatela

nevyZaduje ani pri
ZoP. Predklada sa
len raz alebo ak
doslo k zmene

vyrozumenie katastralneho nepredklada sa nevyzaduje sa preklada sa len na
odboru prislusného okresného vyziadanie
uradu o zapisani vlastnickeho poskytovatel’a

prava k pozemku do katastra
nehnutelnosti (ak je to
relevantné)

doklad o tom, ze predklada sa nevyzaduje sa
ziadatel/prijimatel’, ¢i
niektory z predchadzajucich
vlastnikov pozemku neziskal
prispevok z fondov EU na
nakup daného pozemku, napr.
formou Cestného vyhlasenia

uctovny doklad nepredklada sa predklada sa moznost’ vyuzit
overenie na
vzorke

doklad o uhrade predklada sa nevyzaduje sa vypis z BU

mozno nahradit’
potvrdenim banky

0 vykonani
uhrady
2.10 Nakup stavieb
= skupina opravnenych vydavkov:
021 — Stavby

Dokladovanie podla Preukazovanie Overenie pri Poznamka

Prirucky k opravnenosti v d’al§ich ZoP FKnM?

vydavkov/Preukazovanie pri

prvej ZoP, resp. pri prvom

vyskyte daného vydavku

alebo pri zmene uvedeného

dokumentu Doklad v stipci 1 sa

Doklad v stipci 1 sa

1 2 3 4

znalecky posudok/posudok predklada sa nevyzaduje sa

vyhotoveny na to ur¢enym

organom

kapna zmluva predklada sa nevyzaduje sa ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
V systéme

24\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit' tento dokument
U prijimatel’a priamo na mieste
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ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri
Z0oP. Predklada sa
len raz alebo ak
doslo k zmene

vyrozumenie katastralneho
odboru prislusného okresného
uradu o zapisani vlastnickeho
prava k stavbe do katastra
nehnutelnosti (ak je to
relevantné)

nepredklada sa

nevyzaduje sa

preklada sa len na
vyziadanie
poskytovatel'a

doklad o tom, Ze
ziadatel/prijimatel’, ¢i niektory
z predchadzajucich vlastnikov
stavby neziskal prispevok

z fondov EU na nakup danej
stavby, napr. formou ¢estného
vyhlasenia

predklada sa

nevyzaduje sa

doklad o thrade

predklada sa

nevyzaduje sa

uctovny doklad

nepredklada sa

predklada sa

moznost’ vyuzit
overenie na
vzorke

2.11 Obstaranie stavebnych prac

= skupina opravnenych vydavkov:

021 — Stavby

Dokladovanie podla

Priruc¢ky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom
vyskyte daného vydavku alebo
pri zmene uvedeného
dokumentu

Preukazovanie
v d’alsich ZoP

Doklad v stipci 1 sa

Overenie pri
FKnM?

Doklad v stipci 1 sa

Poznamka

1

2

3

faktira alebo rovnocenny
uctovny doklad spolu so
zistovacim protokolom o
vykonanych stavebnych
préacach, supisom vykonan. prac

predklada sa

nevyzaduje sa

fotodokumentacia
zachytavajuca fyzicky pokrok
realizacie prac

predklada sa

nevyzaduje sa

25\ pripade, ak je v stpci 3 uvedené ,nevyzaduje sa, tym nie je obmedzeni moznost’ overit' tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste
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preberaci protokol o prevzati predklada sa nevyzaduje sa

stavby od

dodavatel’a/zhotovitel’a a

stavebného dozoru

pisomna zmluva predklada sa nevyzaduje sa ak bola
predmetom VO
a nachadza sa
V systéme

ITMS21+, tak sa
nevyzaduje ani pri
Z0P. Predklada sa
len raz alebo ak
doslo k zmene

pravoplatné kolaudacné
rozhodnutie (ak je to relevantné)

nepredklada sa

nevyzaduje sa

predklada sa po
ukonceni stavby
(k ZoP, ak
dokument nebol
predlozeny uz k
MS)

projektova a vykresova
dokumentacia

nepredklada sa

nevyzaduje sa

predklada sa pri
zmene a pri
kontrole ZoP
(s priznakom

zavereCna)
stavebny rozpocet/oceneny nepredklada sa nevyzaduje sa predklada sa len
vykaz vymer (po ukon¢enom na vyziadanie
verejnom obstaravani) poskytovatel'a
stavebny dennik nepredklada sa predklada sa predklada sa len

na vyZziadanie

poskytovatel'a
doklad o tihrade predklada sa nevyzaduje sa vypis z BU

mozno nahradit’
potvrdenim banky
o uhrade

2.12 Dotacie, prispevky a transfery

= skupina opravnenych vydavkov:
352 — Poskytnutie dotacii, prispevkov vocdi tretim osobam

Dokladovanie podl’a
Prirucky k opravnenosti
vydavkov/Preukazovanie pri
prvej ZoP, resp. pri prvom
vyskyte daného vydavku
alebo pri zmene uvedeného
dokumentu

Preukazovanie
v d’al§ich ZoP

Doklad v stipci 1 sa

Overenie pri
FKnM?

Doklad v stipci 1 sa

Poznamka

2%\ pripade, ak je v stipci 3 uvedené ,nevyzaduje sa,“ tym nie je obmedzena moznost’ overit’ tento dokument

U prijimatel’a priamo na mieste
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Priloha ¢. 1 Priru¢ky pre prijimatel'a
1 2 3 4
Dokumentacia uréena predklada sa nevyzaduje sa Dokumentaciu
poskytovatel'om napr. urc¢i poskytovatel’
zoznamy vydavkov v Zmluve o NFP
alebo v nim
vydanej riadiacej
dokumentécii
doklad o uhrade predklada sa nevyZzaduje sa vypis z BU
mozno nahradit’
potvrdenim banky
o uhrade
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Priloha ¢. 1 Priru¢ky pre prijimatel'a

PRILOHY

Priloha €. 1a Sumariza¢ny harok osobné vydavky

MINISTERSTVO
VNUTRA
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Priloha €. 1b Sumariza¢ny harok osobné vydavky s kontrolou finan¢nych limitov

Priloha ¢.2  Sumariza¢ny harok cestovné nahrady

Priloha €.3 Sumarizacny harok pre vydavky snizkou hodnotou (ktorych celkovd suma celého
jednorazového nakupu na doklade o obstarani neprevysuje sumu 500 EUR vratane DPH,
pokial’ prijimatel’ pre tieto vydavky nevyuziva iné sposoby zjednoduseného vykazovania

vydavkov)
Priloha ¢.4  Suhrnny zoznam bankovych uc¢tov zamestnancov
Priloha ¢.5 (Odporucany) formular pracovného vykazu

27



